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Einfiihrung

Einfuhrung

In diesem Dokument wollen wir Sie mit der Arbeit mit OOo Base vertraut machen.
Dazu werden wir eine Datenbank zur Verwaltung von Terminen aufbauen. Wir wer-

den

- Tabellen erstellen in denen die Informationen gespeichert werden,
- Formulare erzeugen, um die Termine anzulegen und zu bearbeiten,
+ bestimmte Termine aus unserem Datenbestand heraus filtern und

- Termine mit Hilfe von Berichten ausgeben.

« Erstellung der Kalender-Datenbank

Erstellung der Datenbank-Datei

Klicken Sie im Hauptmeni auf Datei > Neu > Datenbank, um den OpenOffice.org
Datenbank-Assistenten aufzurufen. Markieren Sie im ersten Schritt die Option Neue
Datenbank erstellen und klicken Sie auf Weiter.

‘™ Datenbank-Assistent X

Schritte Willkommen zum OpenOffice.org Datenbank-Assistenten

1. Datenbank auswahlen Benutzen Sie den Datenbank-Assistenten, um eine neue Datenbank
anzulegen, eine bestehende Datenbankdatei zu 6ffnen, oder eine

2. Fertig stellen und Werbindung zu einer Server-Datenbank herzustellen.
fortfahren

Wie mdchten Sie fortfahren?
(@ Meue Datenbank erstellen
() Bestehende Datenbankdatei 6ffnen

[ )

i

(_)Werbindung zu einer bestehenden Datenbank herstellen

[ M

[ Weiter == H Eertig stellen H Abbrechen

Abbildung 1: Datenbank auswahlen

Im zweiten Schritt markieren Sie bitte Ja, die Datenbank soll angemeldet werden
und Die Datenbank zum Bearbeiten offnen. Klicken Sie auf Fertig stellen.

Entwurf einer Beispieldatenbank 1
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t Datenbank-Assistent

Schritte Bitte entscheiden Sie wie Sie fortfahren méchten

1. Datenbank auswahlen Soll der Assistent die Datenbank in OpenOffice.org anmelden?

2. Fertig stellen und ;
fortfahren (@ |a, die Datenbank soll angemeldet werden

() Mein, die Datenbank soll nicht angemeldet werden

Wie mdchten sie fortfahren, nachdem die Datenbank gespeichert wurc

[%| Die Datenbank zum Bearbeiten éffnen
[ |Eine Tabelle mit Hilfe des Tabellen-Assistenten erstellen

Klicken Sie auf 'Fertig stellen', um die Datenbank zu speichern.

[ == Zurlck ” ] [ Fertig stellen ] [ Abbrechen l

Abbildung 2: Anmeldung der Datenbank

Geben Sie der Datenbank einen aussagekraftigen Namen wie TerminDB und wahlen
Sie einen Speicherort.

Speichern unter - OpenOffice.org

0 O .. 0 @ KQ; [Ihomefgeraldf@ﬂo Dokumentation/ |v]

s Arbeitsflache

%‘ Persdnlicher ...

W] speichermed... Adresse: |TerminDB| |v] [ oK ]

9 Netzwerkord Eilter [OpenDncument Datenbank ‘v] [ Abbrechen ]

[* Automatische Dateinamenserweiterung

Abbildung 3: Speichern der Datenbank-Datei

Entwurf einer Beispieldatenbank 2



Das folgende Fenster offnet sich:

’ffé]' TerminDB - OpenOffice.org Base

W - =

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fengter Hilfe

20 &9

Einfithrung

€

Tabellen
Abfragen

=

Formulare

Berichte

=] Formular in Entwurfsansicht erstellen | Beschreibung

£ Formular unter Verwendung des Assi:

 formutare

Keine -

| Interne Datenbank

|HSQL database engine | |

Abbildung 4: OOo Base - Startfenster

Wir konnen nun die einzelnen Elemente unserer Datenbank erstellen.

Erstellen der Tabelle Termine

Klicken Sie auf das Tabellensymbol auf der linken Seite 1,,4jen

Klicken Sie auf die Option & Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen...

Das Fenster Tabellenentwurferscheint.

Entwurf einer Beispieldatenbank
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= TerminDB - OpenOffice.org Base: Tabellenentwurf
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe

&l &

Feldname | Feldtyp | Beschreibung |

Feldeigenschaften

Abbildung 5: Tabellenentwurf

Als erstes wollen wir uns ansehen, wie ein Feld erstellt wird:

In die erste Zeile der Spalte Feldname geben Sie ID ein und driicken dann die TAB-
Taste.

In der ersten Zeile der Spalte Feldtyp wahlen Sie aus dem Listenfeld den Eintrag In-
teger [INTEGER].

Im Abschnitt Feldeigenschaften im unteren Teil des Fensters andern Sie den Wert
bei AutoWertin Ja.

Entwurf einer Beispieldatenbank 4



In der folgenden Abbildung 6 sehen Sie den Eintrag fiir die erste Zeile:

Einfiihrung

= TerminDB - OpenOffice.org Base: Tabellenentwurf

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster

Hilfe

& 2 « N
Feldname Feldtyp | Beschreibung |
D Integer [ INTEGER. ] E
4 |
Feldeigenschaften
Auto-Wert -

2l

Auto-increment-Ausdruck [lDENT|W

Lange

Format-Beispiel

o]

Abbildung 6: Die Erstellung des Feldes ID

Geben Sie anhand der folgenden Liste alle Felder in die Tabelle ein:

Feldname Feldtyp Feldeigenschaften
ID Integer [INTEGER] AutoWert = Ja
Bezeichnung Text [VARCHAR] Eingabe erforderlich = Ja; Lange = 50
Ort Text Eingabe erforderlich = Nein; Lange = 50
[VARCHAR IGNORE-
CASE]
Beginn Datum [DATE] Eingabe erforderlich = Ja
Beginn-Uhrzeit Zeit [TIME] Eingabe erforderlich = Nein
Ende Datum [DATE] Eingabe erforderlich = Nein
Ende-Uhrzeit Zeit [TIME] Eingabe erforderlich = Nein

Bemerkung Memo [LONGVAR- Eingabe erforderlich = Nein
CHAR ]
TypID Integer [INTEGER] AutoWert = Nein; Eingabe erforderlich = Nein

AnschliefSend klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Feldmarkierungsschalt-
flache des ID-Feldes (das ist der Bereich links vom Feldnamen) und wéahlen Sie aus
dem Kontextmeni den Eintrag Primarschlissel.

Entwurf einer Beispieldatenbank
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= TerminDB - OpenOffice. ong|Base: Tabellenentwurf
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe

E 2l & |
Feldname Feldtyp Beschreibung
BElD (nfeger(MmEGER] [ N
Bezeichnung Text [ WARCHAR_IGMORECASE ] E
ort Text [ WARCHAR_IGMORECASE |
Beginn Datum [ DATE |
Begin-Uhrzeit |Zeit [ TIME ]
Ende Datum [ DATE |

Ende-Uhrzeit |Zeit [ TIME ]
Bemerkung Memo [ LONGWARCHAR. |
TypID Integer [ INTEGER ]

Feldeigenschaften

Ao Ve R A

Auto-Increment-Ausdruck [IDENT|T'Tr ]

Lange
Format-Beispiel E ]E] g

Abbildung 7: Erstellen des Primdarschliissels

Fir das letzte Feld in der Tabelle TypID werden wir eine andere Tabelle erstellen
und sie mit diesem Feld verkniipfen.

Wahrscheinlich wird es nur eine Handvoll Termintypen wie - Gesundheit, Personlich,
Urlaub, Arbeit usw. geben. Indem man diese in eine eigene Tabelle auslagert, wer-
den Dateneingabefehler vermieden.

Klicken Sie auf Datei > Speichern, geben Sie in der Dialogbhox den Namen Termine
ein und klicken Sie auf OK.

SchlielSen Sie den Tabellenentwurf, indem Sie auf Datei > SchliefSen klicken.

Entwurf einer Beispieldatenbank 6
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& TerminDB - OpenOffice.org Base — O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe
W - = 4 .
% [ Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen.. .| Beschreibung . .
2 Tabelle unter Verwendung des Assistenten el Erstellen Sie eine Tabelle, indem Sie Feldnamen
: ) und -eigenschaften, sowie Datentypen angeben.
Tabellen Ansicht erstellen...
Abfragen
Eormulare
Berichte El Termine Keine -
Interne Datenbank HSQL database engine

Abbildung 8: Tabelle im Datenbankfenster

Anmerkung Der Typ VARCHAR_IGNORECASE ist ein spezieller Typ von VARCHAR spezi-
fisch fiir HSQLDB, der OOo Base zugrundeliegenden Datenbankengine. Er ist
case insensitive, was bedeutet, dass Eintrage wie ,Arbeit” und ,ARBEIT”
gleichbedeutend sind.

Im Datenbankfenster klicken Sie auf Datei > Speichern, um die Arbeit zu spei-
chern, die wir bisher an der Datenbank vorgenommen haben.

Erstellen der Tabelle ,, Typ“
Klicken Sie nochmals auf 3 Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen...

Diese Tabelle benotigt nur zwei Felder:

Feldname Feldtyp Feldeigenschaften

ID Integer [IN- AutoWert = Ja
TEGER]

TypName Text [VAR- Eingabe erforderlich = Ja; Lange = 50
CHAR]

Legen Sie fir das Feld ID einen Primarschliissel fest.

Speichern Sie die Tabelle unter dem Namen Typ und schlielsen Sie die Entwurfsan-
sicht.

Entwurf einer Beispieldatenbank 7
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& TerminDB - OpenOffice.org Base

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

% [ Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen.. .| Beschreibung . .
. Tabelle unter Verwendung des Assistenten e Erstellen Sie eine Tabelle, indem Sie Feldnamen
) und -eigenschaften, sowie Datentypen angeben.
Tabellen Ansicht erstellen...
Abfragen
=]
Fow
Eormulare
Berichte Termine Keine -
Typ
Interne Datenbank HSQL database engine

Abbildung 9: Datenbankfenster mit neuer Tabelle

Erstellen einer Beziehung zwischen den Tabellen

Nun missen wir OOoBase sagen, wie die beiden Tabellen miteinander verbunden
sind.

Klicken Sie auf Extras > Beziehungen...

Das Fenster Relationenentwurfwird angezeigt (siehe Abbildung 11):

= Tabellen hinzufiigen

’ Hinzuflgen ]

E Typ ’ SchlieBen l

[ Hilfe ]

Abbildung 10: Beziehungen — Tabellen hinzufiigen

Im Dialog Tabellen hinzufiigen

1. Klicken Sie auf die Tabelle Termine und dann auf die Schaltflache Hinzufu-
gen.

Entwurf einer Beispieldatenbank 8
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2. Klicken Sie auf die Tabelle Typ und dann ebenfalls auf die Schaltflache Hin-
zufiigen. Beide Tabellen erscheinen im Fenster Relationenentwurf.

= TerminDB - OpenOffice.org Base: Relationenentwurf

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

Termine Typ

1D B # ID
Bezeichnun E TypMame
ort

Beginn

Begin-Uhrz
Ende

Abbildung 11: Relationenentwurf

Klicken Sie auf SchliefSen im Tabellen hinzufiigen-Dialog.
Im Relationenentwurfsfenster:

1. Klicken Sie auf die untere Begrenzung der Termine-Tabelle und ziehen Sie
diese mit gedruckter Maustaste nach unten um die Anzeige zu vergrofSern.

2. Klicken Sie auf den Eintrag TypID in der Termine-Tabelle und ziehen Sie die-
sen auf den ID-Eintrag in der Tabelle Typ.

Das Ergebnis sollte wie folgt aussehen:

=

TemminDBl- @penOffice.ong Base: Relationenentwunh

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

B e 8

L

Termine Typ

# 1D
Bezeichnung TypName
Ort
Beginn
Beqgin-Uhrzeit
Ende
Ende-Uhrzeit
Bemerkung
TypID

Abbildung 12: Erstellte Verkniipfung
Klicken Sie auf Datei > Speichern, um Ihre Arbeit zu sichern.
SchliefSen Sie das Fenster Relationenentwurt.

Speichern Sie die Datenbank.

Entwurf einer Beispieldatenbank 9
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Erstellen des Formulars Typ

Um die Dateneingabe einfacher zu gestalten, enthalten Datenbanken normalerweise
Formulare. Auf diese Weise mussen die Anwender nicht direkt in den Tabellen arbei-
ten. Weiter bieten Formulare viele Moglichkeiten, die Eingabe zu vereinfachen.

Klicken Sie auf das Symbol Formulare auf der linken Seite des Datenbankfensters.
Eormulare

Klicken Sie auf @ Formular unter Verwendung des Assistenten erstellen...

Im ersten Schritt des Assistenten Feldauswahl klicken Sie auf die Dropdownliste Ta-
bellen und Abfragen und wahlen den Eintrag Tabelle: Typ.

‘B Formular Assistent:

Schritte Wahlen Sie die Felder lhres Formulars

1. Feldauswahl Tabellen und Abfragen

2, Subformular ETEbE”E’ JyP ﬂ

3. subformularfelder Werfugbare Felder Felder im Formular

4, Werknipfte Felder TypName

5. Anordnung der
Kontrollfelder

5. Dateneingabe D

7. Stile

vl Y

. Farmularname

[x]

Binarfelder werden mit aufgefihrt und kénnen aus der linken Liste
selektiert werden.
Wenn mdglich, werden Sie als Bilder interpretiert.

[ = Zurtick H Weiter = ] lE-‘:l‘tig stellen ] [ Abbrechen

Abbildung 13: Formular-Assistent - Feldauswahl

Klicken Sie auf den Feldnamen TypName und dann auf die Schaltflache >, um das
Feld in die Liste Felder im Formular zu verschieben. Klicken Sie auf Weiter.

Entwurf einer Beispieldatenbank 10
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‘8 Formular Assistent

Schritte Wahlen Sie die Felder lhres Formulars
Tabellen und Abfragen
2. Subformular [Tabelle: Typ |']
3. Subformularfelder Werfligbare Felder Felder im Formular
4, verknlpfte Felder o Typhame
5. Anordnung der
Kontrollfelder D
8. Dateneingabe D
7. Gtile

8. Formularname

Binarfelder werden mit aufgeflhrt und kénnen aus der linken Liste
selektiert werden.
Wenn maglich, werden Sie als Bilder interpretiert.

[ <= Zurlick H Weiter = ][Eer‘tig stellen ][ Abbrechen

Abbildung 14: Feldauswahl mit ausgewdhltem Feld

Im zweiten Schritt Subformular klicken Sie einfach auf Weiter, da dieses Formular
kein Unterformular enthalten soll.

% EommularAssistent

Schritte Entscheiden Sie, ob Sie ein Subformular hinzufigen méchten
1. Feldauswahl [J subfermular hinzufiigen
ST bfahmlEn : () subformular basiert auf bestehender Bezighung
3, subformularfelder welche Bezighung Tarmine
méchten Sie hinzufligen?
4, Werknipfte Felder
5. Anordnung der
Kontrollfelder Beziehungen werden manuell ausgewahlt
8. Dateneingabe
) @ Ein Subformular ist ein Formular, das in ein anderes Farmular
7. Stile

eingefigt wird.

Subfarmulare sind besonders geeignet, um Daten van
Tabellen oder Abfragen in eine one-to-many Beziehung zu
setzen.

8. Formularname

[ =< Zurlick H Weiter = l [Eer‘tig stellen I ’ Abbrachen

Abbildung 15: Formular-Assistent - Subformular

Die Schritte 3 und 4 werden ubersprungen, da wir kein Unterformular benotigen.

Im Schritt 5 Anordnung der Kontrollfelder wahlen Sie Als Datenblatt. Die Daten er-
scheinen dadurch in einer Liste. Da es bisher relativ wenige Termintypen gibt und
nur ein Feld in der Tabelle existiert, ist dies ein effektives Layout. Klicken Sie auf
Weiter.

Entwurf einer Beispieldatenbank 11



Einfiihrung

‘8 Formular Assistent

Schritte Ordnen Sie die Kontrollifelder auf dem Formular an
1. Feldauswahl Ausrichtung der Beschriftungsfelder
> subformular @ Linksbuindig

() Rechtsbindig

3. Subformularfelder

. . Anordnung der Datenbankfelder des (bergeordneten Formulars —
4, Werknupfte Felder

5, Anardnung|der SIS S=1=
= =] o e | |
Kantrollfelder J—— = =

8. Dateneingabe Als Datenblatt

7. Stile Anordnung der Datenbankfelder des Subformulars

8. Formularname g =
-=0-0 o | [ |
:g:g [ ] | ]
e =0 =

&ls Datenblatt

[ < Zurdck H Weiter = l lEer‘tig stellen ] [ Abbrechen

Abbildung 16: Formular-Assistent - Anordnung der Kontrollfelder

Im Schritt 6 Dateneingabe bitte nur die Option Das Formular zeigt existierende
Daten auswahlen. Dies ermdglicht uns spater das Hinzufiigen und Bearbeiten von
Datensatzen im selben Formular. Klicken Sie auf Weiter.

8 Formular Assistent

Schritte Wahlen sie die Art der Dateneingabe

1. Feldauswahl () Das Formular wird nur zur Eingaben neuer Daten verwendet,
Existierende Daten werden nicht dargestelit.
2. Subformular

(@ Das Formular zeigt existierende Daten an.
Subformularfelder

W

[ ] Existierende Daten ddrfen nicht verandert werden.
. Verknupfte Felder [] Existierende Daten durfen nicht geléscht werden,

. Anordnung der [] Meue Daten darfen nicht hinzugefiigt werden,
Kontrollfelder

& Dateneingabe

7. Stile

W=

8. Formularmame

[ = Zurtick H Weiter = l [Eertig stellen l l Abbrechen

Abbildung 17: Formular-Assistent - Dateneingabe

Im Schritt 7 Stile (Abbildung 18) konnen Sie einen Stil festlegen, der Thnen zusagt.
Wahlen Sie fir unser Beispiel Eisblau und als Feldumrandung Flach. Klicken Sie auf
Weiter.

Entwurf einer Beispieldatenbank 12



‘B Formular Assistent

Einfiihrung

8. Formularname

Schritte Wahlen Sie den Stil lhres Formulars
1. Feldauswahl Stile Feldumrandung
Beige
2. Subformular Lilag O ohne Umrandung
3. Subformularfelder Hellblau
Hellgrau
4, Werknipfte Felder Dunkel
Orange
5. Anordnung der
Kontrollfelder Grau
, Wasser
5. Dateneingabe Rat

[ =< Zurlck H Weiter = ] [Eer‘tig stellen l l Abbrechen

Abbildung 18: Formular-Assistent - Stile

Im letzten Schritt Formularname belassen Sie den Namen bei Typ und stellen sicher,
dass die Option Mit dem Formular arbeiten markiert ist. Klicken Sie auf Fertig

stellen.

% EormulafAssistent:

Schritte Setzen Sie den Hamen des Formulars
1. Feldauswahl Formularname

2. Subformular [T}fp

3. Subformularfelder wWie méchten Sie fortfahren?

4 verkntpfte Felder (® Mit dem Formular arbeiten

5. Anerdnung der () Das Formular weiter verandern

Kontrollfelder

o

. Dateneingabe

7. Stile

NEEhmUEhmanme

’ = Zurdick H Weiter = ] ’Eer‘tig stellen] ’ Abbrechen

Abbildung 19: Formular-Assistent - Formularname

Das Formular wird geoffnet und Daten konnen eingegeben werden.

Entwurf einer Beispieldatenbank
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& Typ (schreibgeschiitzt) - Openoffice:ong Writer

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe
DN B Y0 s dhl & e~ QN ¥ X+SETIN QL
TypName |
ME
Datensatz [L [won 1 [« [r1]a]
(.5 Datensatzvon 1 H@ P B & UL KPS BL
[Seite1/1 [standard | [ [sto [mYP [ [ |

Abbildung 20: Formular zur Dateneingabe

Geben Sie einige Daten in das Formular in

Solange das Typ-Formular geoffnet ist, konnen wir sofort einige Daten eingeben.

1. Klicken Sie in die leere Zelle unter der Uberschrift Typname und geben Sie
Gesundheit ein. SchliefSen Sie die Eingabe mit ENTER ab.

2. Geben Sie Personlich ein und dricken Sie ENTER.
3. Geben Sie Urlaub ein und dricken Sie ENTER.
4. Geben Sie Arbeit ein und dricken Sie ENTER.

Wenn Sie diesen Schritten gefolgt sind, sollten IThr Formular so ahnlich wie Abbil-
dung 21 aussehen.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format

B-mlEa B EER S

TypName |
Gesundheit
Fersdnlich
Urlaub
Arbeit|

9 [

Abbildung 21: Datensatze im Formular

Entwurf einer Beispieldatenbank 14
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SchlieSen Sie das Formular. Sie sollten die Datenbank erneut speichern.

Erstellen des Formulars ,,Neuer Termin“

Klicken Sie auf das Formularsymbol auf der linken Seite des Datenbankfensters.

=—
R |

Eormulare

Klicken Sie auf [ Formular unter Verwendung des Assistenten erstellen...

Im ersten Schritt des Assistenten Feldauswahl klicken Sie auf die Dropdownliste Ta-
bellen und Abfragen und wahlen dort den Eintrag Tabelle:Termine. Verschieben Sie
alle Felder ausgenommen ID in die Spalte Felder im Formular. Klicken Sie auf Wei-
ter.

™ Formular Assistent

Schritte Wahlen Sie die Felder lhres Formulars
1% Feldauswahl Tabellen und Abfragen
5. Subformular [Tabelle: Termine |v]
3. Subformularfelder Verflgbare Felder Felder im Formular
4. Werknupfte Felder D
5. Anordnung der .- Beginn _
Kontrollfelder Beg'”'Uh'?e't D
Ende
6. Dateneingabe Ende-Uhrzeit
. Bemerkung
7. Stile T}"plD

8. Formularmame

Binarfelder werden mit aufgefuhrt und kénnen aus der linken Liste
selektiert werden.,
Wenn moglich, werden Sie als Bilder interpretiert.

[ = Zurlck H Weiter = l [Eertig stellen l[ Abbrechen

Abbildung 22: Assistent fiir das neue Formular

Im zweiten Schritt Subformularklicken Sie einfach auf Weiter, da auch dieses For-
mular kein Unterformular benétigt. Schritt 3 und 4 werden Uibersprungen.

Im Schritt 5 Anordnung der Kontrollfelder wahlen Sie In Blocken - Beschriftung
oben, die vierte Option ganz rechts. Klicken Sie auf Weiter.

Entwurf einer Beispieldatenbank 15
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‘B Formular Assistent

Schritte Ordnen Sie die Kontrellfelder auf dem Formular an
1. Feldauswahl _L_l_|5|'iujh‘£|_|n.;| der B'E‘S'Z|'II'iftL|I'|-§|Sf-§-|-:|-§|'
Linksbindig

2. Subformular
() Rechtsbiindig
3. Subformularfelder i
. ; Anordnung der Datenbankfelder des Ubergeordneten Formulars ——
4, Werknipfte Felder

S Anordnung der T == ==l
== e f ==
Kontrollfelder - e ==
5. Dateneingabe In Blécken - Beschriftungen oben
7. Stile Anordnung der Datenbankfelder des Subformulars
8. Formularname _ o
e = [ o
=2l == =l
= [ ] [T ]
Als Datenblatt

[ =< Zurlck H Weiter = ] [Eer‘tig stellen l l Abbrechen

Abbildung 23: Layout fiir das neue Formular

Schritt 6 Dateneingabe: Da wir dieses Formular nur fur eine Dateneingabe verwen-
den mochten, markieren wir die Option Das Formular wird nur zur Eingabe neu-
er Daten verwendet. Klicken Sie auf Weiter.

‘B Formular Assistent

Schritte wahlen sie die Art der Dateneingabe

. Feldauswahl @ Das Formular wird nur zur Eingaben neuer Daten verwendet !
Existierende Daten werden nicht dargestellt.

=

2. Subformular

e () Das Formular zeigt existierende Daten an.

% subformularteldes [ Existierende Daten dirfen nicht verandert werden,
4. Werknpfte Felder [[] Existierende Daten dirfen nicht geléscht werden,
5. Anordnung der (] Meue Daten darfen nicht hinzugefiigt werden,

Kontrolifelder
8. Dateneingabe
7. Stile

8. Formularname

[ = Zurlick H Weiter = l [Eertig stellen l l Abbrechen

Abbildung 24: Art der Dateneingabe festlegen

Im Schritt 7 Stile wahlen Sie, um ein einheitliches Aussehen zu erhalten, einen Stil
entsprechend dem, den Sie fur das Formular Typ gewahlt haben. Wir wahlen hier
wieder Eisblau und Flach fir die Feldumrandung. Klicken Sie auf Weiter.

Entwurf einer Beispieldatenbank 16



Einfiihrung

‘B Formular Assistent

Schritte wahlen Sie den Stil lhres Formulars
1. Feldauswahl Stile Feldumrandung
Beige
2. Subformular Lilag © ohne Umrandung
3. Subformularfelder Hellblau (3D Look
Hellgrau @ EIsek
4. Verknlipfte Felder Dunkel e
Crange
5. Anordnung der
Kantrollfelder Grau
) Wasser
§. Dateneingabe Raot

8. Formularname

’ < Zurlick H Weitar = l ’Eer‘tig stellen] [ Abbrechen

Abbildung 25: Stil fiir das Formular bestimmen

Im letzten Schritt Formularname andern Sie den Namen in Neuer Termin. Stellen
Sie sicher, dass die Option Das Formular weiter verandern markiert ist. Klicken
Sie auf Fertig stellen.

5 Formular Assistent

Schritte Setzen Sie den Namen des Formulars

. Feldauswahl Formularname
[Neuer Termin

=

2. Subformular

. Subformularfelder

[£%)

Wie méchten Sie fortfahren?

4. Verknupfte Felder (_) Mit dem Formular arbeiten

5. Anordnung der @) Das Formular weiter verdndern;
Kontraollfelder

8. Dateneingabe

7. Stile

B, Formularnames

[ < Zurlick H Weiter = ] [Eertig stellen] ’ Abbrechen

Abbildung 26: Titel fiir das Formular

Das Formular wird im Bearbeiten-Modus geoffnet, im Gegensatz zum Dateneingabe-
Modus. Wir konnen nun das Formular weiter verandern.
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euerlermin - Opendffice.orgWiter
Datei Bearbeiten Ansicht EinfUgen FEormat Tabelle Extras Fenster Hilfe

B-RrED B YYSA PEARD-L - G-V +EE TN
[standard ||:] [Nimbus Roman Nog L|.l]|12 ||:] m@|ﬂ§ =l | i3] [:2] <= = | &)

Z ;02-.-3..0:4...5. 6.7, 8-.:0..10 .11 12, 13-, 14.. 15 . 1 . 17 . 18 .

Bezeichnung

o __-C

Ende

10

11+

[Seite 1 /1 [ standard | [EINFG [STD [HYP [* [ |
Abbildung 27: Formular im Bearbeiten-Modus

Andern des Formulars ,,Neuer Termin“

Klicken Sie auf das Bemerkungsfeld und dricken Sie die Pfeil-nach-unten-Taste 6 x,
um es zu verschieben.

Anmerkung In OOo Base werden ein Feld und die dazugehorige Beschriftung standardma-
Rig gruppiert, damit Sie beide zusammen verschieben kénnen.

Entwurf einer Beispieldatenbank 18
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& Neuer Termin|- Openoffice.org Writer y o
Datei Bearbeiten Ansicht EinflUgen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe |_

F-pEa B a0 ‘f?& DB -&|&-2- | GH- = o
= [Standard |v] [Nimbus Roman Nog L|v] [ |v] BEE H-= -
|5.4.3.2.1.|.1.2.3.4.5?.6.?.8.9.10.11.12.13.14.15. I[A

Bezeichnung ort Beginn Begin-|
| | | | | |
Ende Ende-Uhrzeit TypID

. I%emerkung =

-

:

o -

;

.

(4] ]

7
[«Jo]~]

<] | KD

[Seite1 /1 [standard | [ENFG [STD [HYP [* [ [+ 6.12/3.44 5,00 % 2,92

Abbildung 28: Verschieben von Feldern

Klicken Sie auf das TypID-Feld und verschieben Sie es nach links unter das Beginn-
Feld. Wir verschieben dieses Feld nur voribergehend.

Klicken Sie auf das Ende-Uhrzeit-Feld und verschieben Sie dieses ungefahr dahin wo
das TypID-Feld war.

Verschieben Sie das Beginn-, Beginn-Uhrzeit- und Ende-Feld auf die linke Seite des
Ende-Uhrzeit-Feldes. Sie konnen mehrere Felder markieren, indem Sie ein Feld
anklicken, die Umschalttaste gedriickt halten und dann auf ein anderes Feld klicken.
Ordnen Sie diese Felder so, wie es Ihnen gefallt.

Anmerkung Sie konnen das Bemerkungsfeld groer machen, indem Sie einmal darauf kli-
cken, um es zu markieren. Klicken Sie auf den griinen Markierungspunkt in
der Mitte der linke Feldseite und ziehen Sie diesen Punkt mit gedrickter
Maustaste nach links.

Verschieben Sie das TypID-Feld zurick unter das Ort-Feld.

Wenn eines der Felder grofser gemacht werden muss, konnen Sie es jederzeit wah-
rend der Bearbeitung des Formulars anpassen.

Versuchen Sie, das Formular in Anlehnung an Abbildung 29 auf Seite 20 aufzubauen.

Entwurf einer Beispieldatenbank 19
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& Neuer Termin - OpenOffice.org Writer - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfilgen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe
B-REds B >0 vEis0D-k - @GRV X+=EIN 0,
—— »
= - - -
. 10220304050 -6-1-F-1-8-4.9.4010 +11-+-12-+ 13+ 14 15 .16 17 { 18- 1t~
™
= Bezeichnung Oort
™
| | | | |
: Beginn Begin-Uhrzeit Ende Ende-Uhrzeit TyplD
) -
; | [
b L | L]
. ﬁemerkung = =
4
h T
3] T l
<+
w
u.j Y
~ B
a]
' H
kil | an)
Seite 1 /1 Standard EINFG | STD |HYP | * 3 0,38/1,44  :E1689x1,15

Abbildung 29: Uberarbeitetes Formular

Speichern Sie das Formular.

Die Dateneingabe einfacher gestalten

Wir konnen das Formular nun verwenden, aber der Zweck eines Eingabeformulars
ist es, die Dateneingabe moglichst einfach zu gestalten. Wir erreichen dies indem wir
einige Feldeinstellungen andern.

Klicken Sie einmal auf das Beginn-Feld. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und
wahlen Sie den Kontexteintrag Gruppe > Betreten.

Klicken Sie doppelt auf das Feld Beginn (nicht auf das Beschriftungsfeld).

Ein Fenster Eigenschaften: Datumsfeld wird angezeigt. Auf der Registerkarte Allge-
mein Uberprifen Sie bitte, ob folgende Optionen markiert sind:

e Wiederholung sollte auf Ja gesetzt werden.

e Aufklappbar sollte ebenfalls auf Ja stehen.

Entwurf einer Beispieldatenbank 20
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NBEigenschaftenibatimsreld (=IEN
]Allgemein[ Daten | Ereignisse |
=T =T [datEeginn l
Beschriftungsfeld........... [-:Beginn:- IE]
Formatiberprifung.......... [Nein |"’l
P Y LY S Ia |~
MU [EEBM. v [Nein |'l
[EIVIE E= Fhoocoonoaonononosacoaanaaans [JE |"’l
TElEEEREhononnaoonosnoanoanoonmonn [JE |'l
Alctiuierungsreihenfolge....[U l%lE]
Min, DEtUML.....ooorers oo [01.01.1800 ahd |
M, DAt voirssveernsiooos [31.12.2200 =]
Datumsformat................. |standard (kurz) |~
Standarddatum................ [ —|‘“
Drehfeld. ... [Nein |~
Wiederholung............ooe.0 [JE |"’l
WErZOgerung.. .o [50 ms l
L1741 1] 1] T AR R R RRRRR [ IE]
Hintergrundfarbe.............. |0 ox000DDDDD [-](-)
RARMEN....oiiie s [Flach |'l
Umrandungsfarbe............ [- Schwarz |"’l E]
Aufklappbar......o [JE |'l
Auswahl verstecken.......... [JB |'l
Zusatzinformation............ [ l
T [ |
Hilfe URL oo [ |

Abbildung 30: Eigenschaften des Beginn-Feldes

Positionieren Sie die Eigenschaften-Dialogbox so, dass Sie das Ende-Feld sehen kon-
nen. Klicken Sie einmal auf das Feld. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wah-
len erneut den Eintrag Gruppe > Betreten. Klicken Sie erneut auf das Feld.

Anmerkung Da das Eigenschaften-Fenster bereits geoffnet ist, reicht diesmal ein Ein-
zelklick in dem Feld. Sollten Sie das Fenster zwischenzeitlich geschlossen ha-
ben, doppelklicken Sie in das Feld.

Beachten Sie im Eigenschaften-Dialog folgende Optionen:
e Wiederholung sollte auf Ja gesetzt werden.
e Aufklappbar sollte auf Ja stehen.

Wahlen Sie nun nacheinander die unten stehenden Felder und setzen die folgenden
Eigenschaften:

® Beginn-Uhrzeit: Standardzeit: 9:00:00; Drehfeld: Ja; Wiederholung: Ja.
e FEnde-Uhrzeit: Standardzeit: 9:30:00; Drehfeld: Ja; Wiederholung: Ja.

Passen Sie gegebenenfalls die Grolse der Felder an.
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WBSEinen=chafren: Zeitfel =0
}Allgemein[ Daten | Ereignisse |
MM, e overeveerireeeseereer e, [timBegin-Uhrzeit ]
Beschriftungsfeld............. [-:Begin-uhrzeitz- ]E]
Formatiberprifung.......... [NEiﬂ |"]
AKEVIEI..orovvvvvessseesenionns lIa |~
(U1 (1Y, F [Nein |']
[ LG o e ——— [JB |‘]
TabstoP. i [Ja |"]
Aktiuierungsreihenfclge....[U = E]
MiR. Z&0e v, |oo:00:00 =
MK, Z&itoov.v..oerrrss e |23:50:00 =
ZeitfORMEt.. e e [13145 |"]
Standardzeit.........oeen [DQ:DD:DD I%]
Drehfeld.........cccoovvrroiien. lIa |~
Wiederholung..........coeves [JE |‘]
VEZOGErUNG. .oovvei e [50 ms ]
G [ ]E]
Hintergrundfarbe.............. [ ox00DDDDDD |']E]
RERMEM...coivivieire e, [F|EC|"I |']
Umrandungsfarbe............ [- Schwarz |']E]
Auswahl verstecken.......... [Ja |"]
Zusatzinformation............ [ ]
HIFELEXE. .ovvvvoeoerresreenes [ |
Hilfe URL...oorevvveseenee o [ |

Abbildung 31: Eigenschaften Beginn-Uhrzeit

SchlieSen Sie den Eigenschaften-Dialog und speichern Sie das Formular.

Unser nachster Schritt, die Dateneingabe einfacher zu gestalten, ist das Hinzufiigen
eines Listenfelds.

Ein Listenfeld in ein Formular einfugen

In der Symbolleiste Formular-Steuerelemente klicken Sie auf die Listenfeld-Schaltfla-
che.

Formular-Steusrelemente = =

NV HEC =

Anmerkung Wenn Sie diese Auswahl nicht sehen, holen Sie sie sich im Menu uber An-
sicht > Symbolleisten > Formular-Steuerelemente auf den Bildschirm.

Klicken und ziehen Sie in einem leeren Bereich unseres Formulars ein Rechteck auf,
das ungefahr die Grofse des vorhandenen TypID-Feldes besitzt.

Der Listenfeld-Assistent erscheint.
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Im ersten Schritt Tabellenauswahl klicken Sie auf Typ und dann auf Weiter.

‘B Listenfeld-Assistent - Tabellenauswahl

Farmular
Art des Inhaltes Tabelle
Inhalt Termine
Kontrollfeld

Auf der rechten Seite sehen Sie alle

Wahlen Sie bitte die Tabelle, deren
Daten die Grundlage fur den
Listeninhalt bilden sollen:

Termine
Tl Con i Eoerip el e
Formulars.

Abbildung 32: Listenfeld-Assistent - Tabellenauswahl

Im zweiten Schritt Feldauswahl klicken Sie auf TypName und dann auf Weiter.

‘B Listenfeld-Assistent - Feldauswahl

Vorhandene Felder Anzeigefeld
1D [TypName
YEName

Der Inhalt des ausgewshlten Feldes

wird in dem Listenfeld angezeigt, wenn
die verknlpften Felder dbereinstimmen

== Zurlck “ Weiter == H Fertig stellen H Abbrechen

Abbildung 33: Listenfeld-Assistent - Feldauswahl

Im dritten Schritt Feldverkniipfung klicken Sie auf TypID in der Felder aus der Wer-
tetabelle-Spalte und ID in der Feld aus der Listentabelle-Spalte. Klicken Sie auf Fer-

tig stellen.

Entwurf einer Beispieldatenbank
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'% Listenfeld-Assistent - Fel'dvep_li;mﬂ_pﬁumg

wiahlen Sie hier die Felder aus, deren Inhalt Gbereinstimmen muss, damit der Sc
Wert aus dem Anzeigefeld angezeigt wird.

Feld aus der Wertetabelle Feld aus der Listentabelle

TypID | [
D
Bezeichnung TypMame
ort

Beginn

Begin-Uhrzeit

Ende

Ende-Uhrzeit

Bermerkung

== Zurlck “ Weiter == l [ Eertig stellen ] ’ Abbrechen

Abbildung 34: Verkniipfung der Felder

Das Formular konnte nun wie folgt aussehen:

& NeuerTermin - @ penpffice.org Writer

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen FEormat Tabelle Extras Fenster Hilfe
B-REa B rsh sELs4mD-4 -3 @E-V X+=EI1% 0
3 [standard |~| [wimbus Roman woo L]+| 12 [+] (8 (0 1 |El|= 4 = g [ = = & - o
- v-1l.0-2-1-3-0 405 6071 8.9 10 11 12 13-+ 14+ 15 + 16 + 17, 18-+ 19 2l
- Bezeichnung Ort
ol | | |
; Beginn Begin-Uhrzeit Ende Ende-Uhrzeit TypID
o | | |os:00 ! | |os:30 j
- Bemerkung
s
©
-
@ jFormuIar—Steuerelemente - x:
o
=]
: g
- B
I B
[Seite1/1 [ standard [ [EINFG [5TD [HYP [+ [ |
Abbildung 35: Formular mit Listenfeld
Als nachstes wollen wir das Aussehen des neuen Listenfeldes festlegen.
Klicken Sie doppelt in das Feld, um den Eigenschaften-Dialog aufzurufen.
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Setzen Sie die Umrandungsfarbe auf Schwarz.

Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache mit den drei Punkten rechts von Hin-
tergrundfarbe.

Hintergrundfarbe............. standard |']E]

In der Farbdialogbox setzen Sie die Werte fir Rot, Griin und Blau jeweils auf 221
und klicken dann auf OK.

= 5 : . F
Magenta E Rot 221 E Earbe _E
yellow [E% Griin @% Sattigung E =
Key 13 %[=] Blau 221] % Helligkeit Egj

Abbildung 36: Einstellungen fiir die Hintergrundfarbe vornehmen

Anmerkung Wenn diese Farbe nicht zu der Hintergrundfarbe Ihrer Formularfelder passt,
konnen Sie sie beliebig andern.

Sie konnen den Eigenschaften-Dialog fur den Augenblick schliel3en.

Stellen Sie sicher, dass das alte TypID-Feld und seine Beschriftung nicht mehr grup-
piert sind und l6schen Sie das Textfeld.

TIPP Wenn die beiden Elemente noch gruppiert sind, klicken Sie mit der linken und
anschlieBend mit der rechten Maustaste auf das Feld und wahlen aus dem
Kontextmenii Gruppe > Aufheben.

Verschieben Sie das Beschriftungsfeld zum neuen Listenfeld.
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& NeuerTermin - Openoffice:ongWriter

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen FEormat Tabelle Extras Fenster Hilfe

B-REs B Pt vEI4D-4 ¢~ @E-VIX+2EI1% 0,
=) [Standard |v] [Nimbus Roman Mog L|vl [12 |v] 80O |El= ¥ = |8 E = = A - ):
% 1..-2-:-3- .45 ..6..-7-,-8-+.9 .10 1L +12 13 + 14+ 15 + 16 : 17 + 18 . 19-. 2J+]

- Bezeichnung Ort

A ||

. Beginn Begin-Uhrzeit Ende Ende-Uhrzeit TypID

™ -] [o9:00 | ~| |o2:30 £ v§|

o Bemerkung

I

@

.

@ jFormuIar—Steuerelemente > xj

: } 5 M@ mwe -

[+3]

' L) = a

=] ,

- g

-

H %)
. a]

I (=]

[seite1 /1 [standard | [ENFG [sTD [RYP [+ [ |

Abbildung 37: Formular mit neu angeordneten Steuerelementen

Markieren Sie nun beide Felder, indem Sie auf eines klicken, die Umschalttaste ge-
driickt halten und auf das andere Feld klicken. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
und wahlen den Befehl Gruppe > Gruppieren.

Dem Formular ein Kombinationsfeld hinzufiugen

Der nachste Schritt bei unseren Bemiithungen, die Dateneingabe zu vereinfachen, ist
nun, ein Kombinationsfeld fur den Ort hinzuzufiigen. Ein Kombinationsfeld kann, im
Unterschied zu einem Listenfeld, nicht nur die angezeigten Werte einfiigen, Sie kon-
nen auch neue Werte eingeben. Wenn wir dagegen einen Eintrag aus einem Listen-
feld einfiigen, speichern wir einen Identifikationsschliissel (z.B. eine Nummer) in
dem verknipften Feld ab.

In der Formular-Steuerelemente-Symbolleiste klicken Sie auf die Kombinationsfeld-
Schaltflache.

Formular-steuerelemente = X

S8 B @m e o
o Noslw PRiEcl =] 1|

Ziehen Sie in einem leeren Bereich ein Kombinationsfeld auf. Der Kombinationsfeld-
Assistent wird automatisch aufgerufen.

Im ersten Schritt Tabellenauswahl! klicken Sie auf Termine und dann auf Weiter.
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‘& Kombinationsfeld-Assistent - Tabellenauswahl

Formular

Art des Inhaltes Tabelle

Inhalt Termineg
kKontrollfeld

Auf der rechten Seite sehen Sie alle
Tabellen aus der Datenquelle des Typ

Formulars.

Wahlen Sie bitte die Tabelle, deren
Daten die Grundlage fur den
Listeninhalt bilden sollen:

Abbildung 38: Kombinationsfeld-Assistent - Tabellenauswahl

Im zweiten Schritt Feldauswahl klicken Sie auf Ort und dann auf Weiter.

8 Kombinationsfeld-Assistent - Feldauswahl

Yorhandene Felder Anzeigefeld

ID [ort

Bezeichnung

Der Inhalt des ausgew&hlten Feldes
Beginn wird in der Liste des

Begin-Uhrzeit Kombinationsfeldes angezeigt.
Ende

Ende-Uhrzeit

Bemerkung

TypID

Abbildung 39: Kombinationsfeld-Assistent - Feldauswahl

Im dritten Schritt Datenbankfeld markieren Sie die Option Ja, und zwar in folgen-
dem Datenbankfeld und wahlen den Eintrag Ort aus der Dropdownliste. Klicken
Sie auf Fertig stellen.

8 Kombinationsfeld-Assistent: -IDatenbankfeld

Sie konnen den Wert des Kombinationsfeldes entweder in einem Datenbankfeld
speichern oder ihn nur zum Anzeigen verwenden.

Méchten Sie den Wert in einem Datenbankfeld speichern?

® |a, und zwar in folgendem Datenbankfeld :

() Mein, ich mochte den Wert nur im Formular speichern,

Abbildung 40: Kombinationsfeld-Assistent - Datenbankfeld

Sie sollten das Aussehen des Feldes nun ebenfalls den anderen Feldern anpassen.

e Klicken Sie doppelt auf das Kombinationsfeld, um den Eigenschaften-Dia-
log aufzurufen.
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e Setzen Sie die Umrandungsfarbe auf Schwarz.

e Klicken Sie auf die Schaltflache mit den drei Punkten rechts von der Ei-
genschaft Hintergrundfarbe.

e In der Farb-Dialogbox setzen Sie bitte die Werte von Rot, Griin und Blau
auf jeweils 221 und klicken dann auf OK.

e Sie konnen den Eigenschaften-Dialog wieder schlie3en.

Nun, verschieben Sie das Kombinationsfeld, wie Sie es bereits mit dem Typ-Feld ge-
macht haben. Positionieren Sie das Feld direkt unter der Beschriftung Ort. Sie mus-
sen natirlich vorher das alte Textfeld 16schen. Gruppieren Sie die beiden Felder.

Thr Formular konnte nun folgendermalfsen aussehen:

& NeuerTermin - Openoffice:ongWriter
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen FEormat Tabelle Extras Fenster Hilfe
"HEDS B SR LMD L e RE-VIR+EETN O,
=) [Standard |v] [Nimbus Reman Nog L|vl [12 |v] B (1] (T @E ® = | (& (5] = = |- ):
X +1...2...3 . .4...5 ..8...7.-8-..8..10 11 .12, 13-, 14-. 15 . 16 . 17 18 . 10- II*I
- Bezeichnung Ort
o | | M
. Beginn Begin-Uhrzeit Ende Ende-Uhrzeit TypID
™ ~| |o:00 H | ~[|ogiz0 H v|
- Bemerkung
"
w0
- g
: [~]
@ [£]
;
@ H
[seite1/1 [standard | [EnFG [sTD [RYR [+ [ |

Abbildung 41: Das fertige Formular

Das Formular testen

Speichern Sie das Formular und schlieSen Sie es.

Klicken Sie nun im Formularabschnitt der Datenbank doppelt auf das Formular Neu-
er Termin. Das Formular wird nun schreibgeschiitzt gedffnet. Das bedeutet, dass Sie
keine Anderungen am Formularentwurf vornehmen kénnen. Sie kénnen nur Daten
eingeben.

Geben Sie einen Termin ein. Versuchen Sie, sich bei der Dateneingabe zwischen den
einzelnen Feldern zu bewegen. Sie werden vielleicht bemerken, dass die Felder nicht
in der richtigen Reihenfolge angesprungen werden.

Im TypID-Feld stehen Ihnen nur die Eintrage zur Verfugung, die sich bereits in der
Tabelle Typ befinden. Fir den Ort erganzt jeder neue Eintrag, den Sie tatigen, die
Liste fur alle neuen Datensatze.

Wenn Sie einen Datensatz eingegeben haben, konnen Sie auf das Symbol Datensatz
speichern gehen oder auf die Neuen Datensatz-Schaltflache klicken, die die bishe-
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rigen Daten speichert und zu einem neuen leeren Datensatz fihrt. Letzteres ge-
schieht auch, wenn Sie im letzten Eingabefeld eines Datensatzes die TAB- oder En-
ter-Taste dricken.

Geben Sie einige Termine ein, damit wir fur spater einige Daten zur Verfigung ha-
ben. Bitte legen Sie mindestens zwei mit dem gleichen Beginn (Datum) an, z. B. dem
31.05.2007.

Festlegen der Tabulatorreihenfolge

Der Benutzerfreundlichkeit ist es weiterhin dienlich, wenn der Cursor so von einem
Feld in das nachste springt, wie es der Anordnung der Elemente auf dem Bildschirm
entspricht. Wir legen nun also die Tabulatorreihenfolge fest.

Anmerkung Mit Tabulatorreihenfolge ist die Reihenfolge gemeint, in der der Cursor von
einem Feld in das nachste springt. Es ist egal, ob Sie sazu mit der TAB- oder
mit der Enter-Taste die Eingabe in einem Feld abschliefSen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Formular im Datenbankfenster und
wahlen den Befehl Bearbeiten.

Klicken Sie einmal auf irgendein Steuerelement im Formular. Dann klicken Sie mit
rechts auf das gleiche Element und wahlen Gruppe > Betreten. Und jetzt noch
einen Doppelklick auf das Element, um sein Eigenschaften-Fenster zu 6ffnen.

Klicken Sie jetzt auf die drei Punkte neben Aktivierungsreihenfolge.

Alctiuierungsreihenfolge....[U l%] E]

Legen Sie die Reihenfolge wie folgt fest:

= Aktivierungsreihenfolge

Kontrollelemente

txtBezeichnung

£ ComboBox

Index kleiner

T2l datBeginn l Index groRer ]

(=) timBegin-Uhrzeit

Tzl datEnde [ Auto Sortierung ]

() timEnde-Uhrzeit

ListBox

KtBemerkling
[ ok ]
[ Abbrechen ]
[ Hilfe ]

Abbildung 42: Aktivierungsreihenfolge

Dies kann dadurch geschehen, dass Sie ein Element in der Liste markieren und mit
den Schaltflachen Index kleiner bzw. Index groRer an die gewiinschte Position
bringen.

TIPP Sie konnen auch einen Eintrag mit der Maus markieren und anschlieBend ein-
fach an die gewiinschte Position schieben.

ComboBox ist ein Standardname fiir das Kombinationsfeld Ort und ListBoxist der
Name fur das Listenfeld TypID.
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Speichern Sie das Formular und schlieSen Sie es.

Speichern Sie auch die Datenbank.

Ein Formular zur Anzeige aller Termine erstellen

Unsere Datenbank enthalt noch keine komfortable Anzeige fur alle Termine, die in
ihr gespeichert sind. Natirlich konnten wir direkt in der Tabelle nachsehen, aber das
ist keine sehr benutzerfreundliche Darstellung der Daten. Da das Formular Neuer
Termin nur fur die Dateneingabe konzipiert ist, konnen Sie hier keine fruher eingege-
benen Datensatze sehen.

Andererseits haben wir doch einige Zeit damit verbracht, das Formular Neuer Ter-
min zu erstellen. Nun konnen wir uns Arbeit ersparen, indem wir dieses Formular ko-
pieren und einfach einige seiner Eigenschaften andern.

Das Formular kopieren

Im Formularabschnitt des Datenbankfensters klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf Neuer Termin und wahlen den Meniueintrag Kopieren.

Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste und wahlen Sie diesmal den Befehl
Einfugen.

Als Formularnamen geben Sie Terminliste ein und klicken Sie auf OK.

B Einfiigen als

Bitte geben Sie einen Mamen fur das anzulegende
Object an:

MName des Formulars [Terminliste ]

[ (0].4 l [ Abbrechen l l Hilfe ]

Abbildung 43: Kopieren eines Formulars

Speichern Sie die Datenbank erneut.

Das Formular bearbeiten

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das neue Formular und wahlen Sie den Be-
fehl Bearbeiten.

Klicken Sie auf die Schaltflache des Formular-Navigators .

Anmerkung Das Symbol fiir den Formular-Navigator ist - wie einige andere auch - bei den
verschiedenen Betriebsystemen unterschiedlich, gehen Sie einfach mit der
Maus iiber die einzelnen Symbole und lesen die Tooltipps.

TIPP Wenn Sie die Symbolleiste Formular-Entwurfim Laufe unserer Ubung ge-
schlossen haben, 6ffnen Sie sie einfach iiber das Menii Ansicht > Symbolleis-
ten > Formular-Entwurf wieder.
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[ElRommularHavinEtor I=llIES)

Formulare
B 7] FEhEemm
AEC IbIEeginn
fzl dateeginn
rec |bIBegin-Uhrzeit
(+)) timBegin-Uhrzeit
rec |BIENde
2l datEnde
ec |blEnde-Uhrzeit
(*)) timEnde-Uhrzeit
rec |bIBemerkung
txtBemerkung
ListBox
rec |bITypID
rec |bBIOE
£l ComboBox
rec |blBezeichnung
txtBezeichnung

o

Abbildung 44: Formular-Navigator

Im Dialogfenster des Formular-Navigators klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den Eintrag MainForm und wahlen den Befehl Eigenschaften.

Auf der Registerkarte Daten des Eigenschaften-Dialogs setzen Sie die Eigenschaft
Nur Daten hinzufiigen auf Nein.

B EormulrEigenschaften) [=NE

Allgemein [Daten| Ereignisse |

Art des Inhaltes............... Tabelle |~
INREIE. e Termine [-][]
SQL-Befehl analysieren.... [Ja |"]
BRI, orevvess e [ [
Sortierung....oon, [ ]E]
Daten hinzufigen........... [JE |']
Daten anderm.................. [JE |‘]
Daten loschen.......oe, [Ja |"]
Nur Daten hinzufigen..... [NEIH |']
Nawvigationsleiste............. [Ja |"]
ZYKIUS. v, standard |~

Abbildung 45: Formular-Eigenschaften - Daten

SchlielSen Sie den Eigenschaften-Dialog. SchlielSen Sie den Formular-Navigator und
speichern Sie das Formular.

Nun klicken Sie, anstatt das Formular zu schlielSen, auf die Entwurfmodus an/aus-

Schaltflache in der Werkzeugleiste __,l' .
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Sie konnen die Formular-Navigations-Werkzeugleiste verwenden, um sich durch die
Datensatze zu bewegen.

wma o Yy . f - ] I mE A&y B - od i W
[l Datensatz[  Jwon 7 H@ e Bam & =408 PR Ee N

Die Datensatze stehen aktuell so in der Reihenfolge, wie sie in die Datenbank einge-
geben worden sind. Um den Uberblick iiber die eigenen Termine zu behalten, ist dies
nicht sehr hilfreich. Deshalb sollten wir eine Sortierung zu unserem Formular hinzu-
fugen.

Dem Formular eine Sortierreihenfolge hinzufugen

Klicken Sie erneut auf die Entwurfsmodus an/aus-Schaltflache.

Klicken Sie auf irgendein Steuerelement in dem Formular.
Klicken Sie auf die Formular-Schaltflache @ .

Im Dialog Formular-Eigenschaften auf der Registerkarte Daten klicken Sie auf die
Schaltflache mit den drei Punkten rechts von der Option Sortierung. Es erscheint die
Dialogbox Sortierung (Abbildung 46).

Sortierung........oonn [ ]E]

Als ersten Feldnamen wahlen Sie Beginn und lassen die Sortierreihenfolge bei Auf-
steigend. Fiir den zweiten Feldnamen wahlen Sie Beginn-Uhrzeit und fiir den dritten
Feldnamen das Feld Ende-Uhrzeit. Lassen Sie die Sortierung bei allen Feldern auf
Aufsteigend.

== Sortierung

Sortierung
Verknlpfung Feldname Reihenfolge

-

[Beginn |vl [aufsteigend

014
| ] Abbrechen
danach [Begin—uhrzeit |vl [aufsteigend |v] Hilfe
-]

danach |= [aufsteigend

Abbildung 46: Sortierung

-

Klicken Sie auf OK.

SchlieSen Sie den Eigenschaften-Dialog, speichern Sie das Formular und schlielsen
Sie es.

Speichern Sie die Datenbank.

Erstellen des Formulars zur Auflistung der
Termine

Sicher werden Sie regelméaRig alle Termine in Ihrer Datenbank in einer Ubersicht se-
hen wollen, ohne dass diese geandert werden konnen. Das werden wir als nachstes
erledigen.

Im Formularabschnitt der Datenbank klicken Sie auf die Option:

E'Q Formular unter Verwendung des Assistenten erstellen..,
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Im Schritt 1 wahlen Sie die Termin-Tabelle aus und fiigen alle Felder (aufSer dem
Feld ID) in die Felder im Formular-Liste ein. Klicken Sie auf Weiter.

‘B Formular Assistent

Schritte wahlen Sie die Felder lhres Formulars

1. Feldauswahl Tabellen und Abfragen

2. subformular [Tabelle: lermine |']

2. Subformularfelder Werflghare Felder Felder im Formular

4, Werknlpfte Feldel ont

5. Anordnung der Beginn .

kontrolifelder Begin-Uhrzeit D

Ende

8. Dateneingabe Ende-Uhrzeit n
Bemerkung -

8. Formularname

Binarfelder werden mit aufgefihrt und kénnen aus der linken Liste
selektiert werden,
Wenn moglich, werden Sie als Bilder interpretiert.

[ < Zurick H Weiter = ][Eertig stellen l’ Abbrechen

Abbildung 47: Formular-Assistent: Feldauswahl

Schritt 2: Wir benotigen kein Unterformular, deshalb konnen Sie auf Weiter klicken.

‘B Formulan Assistent

Schritte Entscheiden Sie, ob Sie ein Subformular hinzufilgen méchten
1. Feldauswahl [[] subformular hinzufligen

2. Subfarmular () subformular basiert auf bestehender Bezighung

3, subformularfelder Welche Beziehung

Abbildung 48: Formular-Assistent : Subformular

Der Assistent springt zu Schritt 5. Lassen Sie die Einstellung auf Als Datenblatt und
klicken Sie auf Weiter.

‘™ Formular Assistent

Schritte Ordnen Sie die Kontrollfelder auf dem Formular an
1. Feldauswahl Ausrichtung der Beschriftungsfelder
5 subformular Linkshiindig

(O Rechtshiindig

3. Subformularfelder

4. Verkniiofte Feld Anordnung der Datenbankfelder des Ubergeordneten Formulars —
1, Verkntpfte Felder

S Anardnung den =oo :2:2 :;.E—.':.E'
Kentrollfelder e, — ==

5. Dateneingabe Als Datenblatt

7. Stile Anordnung der Datenbankfelder des Subformulars

o C | I
Abbildung 49: Formular-Assistent — Anordnung der Kontrollfelder

Im Schritt 6 markieren Sie die Option Das Formular zeigt existierende Daten an
und markieren zusatzlich die drei Kontrollkastchen darunter, sodass Eintrage nicht
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geandert, geloscht oder hinzugefigt werden konnen. Dieses Formular ist nur dazu
da, um die Daten anzuzeigen. Klicken Sie auf Weiter.

‘B Formular Assistent:

Schritte wahlen sie die Art der Dateneingabe

 Feldauswahl (_) Das Formular wird nur zur Eingaben neuer Daten verwendet,
Existierende Daten werden nicht dargestellt.

[ I

. Subformular

@ |Das Formular zeigt existierende Daten an,

3. Subformularfelder
HibTerE I [*%] Existierende Daten diirfen nicht verandert werden.

[*¢] Existierende Daten durfen nicht geléscht werden,

4
5. Anordnung der [%| Neue Daten durfen nicht hinzugefugt werden.
Kontrollfelder

6. Dateneingabe

7. Stile

1, Verknilpfte Felder

8. Formularname

[ <= Zurick H Weiter = l lEertig stellen ] [ Abbrechen

Abbildung 50: Formular-Assistent — Dateneingabe

Im Schritt 7 wahlen wir wieder Eisblau als Stil und Flach, oder Sie passen den Stil
Thren bisher getroffenen Einstellung an. Klicken Sie auf Weiter.

‘B Formulan Assistent

Schritte wahlen Sie den Stil Ihres Formulars
1. Feldauswahl Stile Feldumrandung
Beige
2. Subformular |_i|ag © ohne Umrandung
3. Subformularfelder Hellblau
Hellgrau
4, Verknlpfte Felder Dunkel
Orange
5. Anordnung der
Kontrollfelder Grau
. Wasser
8. Dateneingabe Rat

8. Formularname

l = Zurlck H Weiter = ] [Eertig stellen l [ Abbrechen

Abbildung 51: Formular-Assistent — Stile

Im Schritt 8 vergeben Sie als Namen Terminaufstellung und lassen die Option Mit
dem Formular arbeiten markiert. Klicken Sie auf Fertig stellen.
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‘™ Formular Assistent

Schritte Setzen Sie den Namen des Formulars

1. Feldauswahl Formularname
[Terminaufstellungl

2. Subformular

3. Subformularfelder
- Wie mochten Sie fortfahren?
4. Verknlpfte Felder : :

@ Mit dem Formular arbeiten

5. Anordnung der () Das Formular weiter verandarn
Kontrollfelder

8. Dateneingabe

7. Stile

8. Formularmarme

[ = Zurlick H Weiter = l [Eertig stellen] [ Abbrechen

Abbildung 52: Formular-Assistent - Formularname

Thr Formular sollte nun etwa so aussehen:

Bezeichnung | oOrt [ Beginn | BeginUhrzeit | Ende | Ende-Uhrzeit | Bemerkung [ TypID |

» |Besprechung OO/(Hambur  30.05.07|09:00 30.05.07/09:30 Unterlagen vork 7
Meeting MNorders  30.05.07/11:00 20.05.07|13:30 7
Treffen mit Horst Hambur,  31.05.07|098:00 01.06.07 09:30 =]
Moch ein Termin Minche 02.06.07 09:00 02.06.07 08:30 >

3. Traffan Hambur 09.06.07/09:00 10.06.07/08:30 5]

Abbildung 53: Fertiges Formular

Die Daten werden in der Reihenfolge angezeigt, in der sie in die Datenbank eingege-
ben wurden, da wir als Grundlage fiir dieses Formular die Tabelle Termine gewahlt
haben. Deshalb wird auch das TypID-Feld als Nummer angezeigt.

Die Sortierreihenfolge festlegen

Falls die Schaltflache Entwurfsmodus an/aus nicht verfiigbar sein sollte, schlielSen
Sie das Formular, klicken mit der rechten Maustaste auf dem Namen des neuen For-
mulars und wahlen den Befehl Bearbeiten.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Tabelle und wahlen Sie den Eintrag
Formular.

Auf der Registerkarte Daten klicken Sie auf die Schaltflache mit den 3 Punkten ne-
ben der Option Sortierung.

Sortierung......oen [ IE]

Setzen Sie die Sortierung wie vorher. Beginn, Beginn-Uhrzeit und Ende. Sortie-
rung: Aufsteigend.

Klicken Sie auf OK.

Andern der Grundlage fiir das Formular

Wir haben nun die Sortierung fur unser Formular geandert. Nun mussen wir noch
dafiir sogen, dass wir nicht nur die TypID sondern den Typ im Klartext angezeigt be-
kommen.
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Immer noch auf der Registerkarte Daten klicken Sie auf die Dropdownliste Art des
Inhalts und wahlen dort den Eintrag SQL-Befehl.

Sortierung. oo, [ ]E]

Daten hinzufigen............ [Nein |v]
Daten &ndern.............o.... Nein |~
Daten loschen................. [Nem |v]
Nur Daten hinzufugen..... [NEIH |v]
Mavigationsleiste............ [JE |']
] L] [Standard |v]

Abbildung 54: Eigenschaften — Art des Inhaltes
Klicken Sie auf die Schaltflache mit den drei Punkten bei Inhalt.

[l i noonanoncoasoaconanonoannaans [ E]IE]

Der Dialog Tabellen hinzufiigen erscheint vor dem SQL-Kommando-Fenster. Verwen-
den Sie dieses Fenster, um die beiden Tabellen ins SQL-Fenster zu iibernehmen. Da-
nach schlieRen Sie das Fenster.

= sqli-Befehl
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

BAdmd ¢~ e B ]

Termine Typ
* n *
71D 71D
Bezeichnun TypMame
ort

Beginn
Begin-Uhrz

1] i [A1%)
Feld | [=]

Alias
Tabelle
Sortierung
Sichtbar O ] O O O O O O O
Funktion
Kriterium
ader
ader
oder
ader

3

1l T ]
Abbildung 55: SQL-Befehl

Figen Sie folgende Felder aus der Termine-Tabelle hinzu:
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Bezeichnung
Ort

Beginn
Beginn-Zeit
Ende
Ende-Zeit
Bemerkung

Anmerkung Sie konnen die Felder der Abfrage hinzufiigen, indem Sie entweder auf den
Feldnamen doppelklicken oder das Feld mit der Maustaste in die Tabelle in
der unteren Hilfte des Fensters ziehen.

Fiigen Sie das Feld TypName aus der Typ-Tabelle hinzu.

Bevor wir diesen SQL-Befehl fertig stellen, miissen wir einen Blick auf die Verbin-
dungen zwischen den beiden Tabellen werfen.

Andern der Verbundeigenschaften

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Verbindungslinie zwischen den Tabel-
len im oberen Bereich des SQL-Entwurfs und wahlen Sie Bearbeiten...

= Merbundeigenschaften

beteiligte Tabellen &]
[ -] | -]

beteiligte Felder
Termine Typ Hilfe ]

[ [=]ID
|
I

Optionen
art [nerer e

Beinhaltet nur die Datensatze, bei denen die Inhalte der
verknlpften Felder beider Tabellen gleich sind.

Abbildung 56: Verbundeigenschaften

Der Standardtyp der Verkniipfung ist Innerer, was nur Datensatze liefert, wenn die
verknupften Felder denselben Inhalt haben. Wenn Sie keine TypID fur einen Termin
ausgewahlt haben, wird das TypID-Feld in diesem Termin-Datensatz keinen passen-
den Eintrag im ID-Feld der Typ-Tabelle finden. Der Termin wiirde also nicht ange-
zeigt.

Im Verbundeigenschaften-Dialog im Abschnitt Optionen klicken Sie auf die Art-Drop-
downliste und wahlen dort den Eintrag Linker.
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= Werbundeigenschaften

beteiligte Tabellen —
[ -] | e
beteiligte Felder

Termine Tvp Hilfe
[ D

[~
| |
I |

Optionen

ar e

Beinhaltet ALLE Datens&tze aus Termine' und nur die
Datensatze aus Typ', bei denen die Inhalte der
verknlUpften Felder beider Tabellen gleich sind.

Bitte beachten Sie, daB einige Datenbanken eventuell
diese Art derVerknupfung nicht unterstitzen.

Abbildung 57: Gednderte Verbundart

Ein linker Verbund zeigt uns alle Datensatze der Termin-Tabelle auch dann, wenn
diese ein leeres TypID-Felder besitzen. Wenn TypID allerdings einen Inhalt hat, wird
dieser mit dem ID-Feld der Typ-Tabelle verglichen und wir bekommen die zugehori-
gen Informationen aus dieser Tabelle mit angezeigt. In unserem Fall ist das nur das
Feld TypName.

Ein rechter Verbund wiirde alle Datenséatze aus der Tabelle Typ liefern auch wenn
kein Termin dazu passt, aber er liefert auf jeden Fall nur die passenden Datensatze
aus der Termin-Tabelle.

TIPP Die Verbundart-Bezeichnungen beziehen sich nur darauf, auf welcher Seite -
eben rechts oder links - im Dialog Verbundeigenschaften die Haupttabelle (in
unserem Fall Termine) steht. (s. Abbildung 57 auf Seite 38)

Klicken Sie auf OK. Speichern Sie den SQL-Dialog unter Abfrage > Terminaufstel-
lung und schlielsen Sie das SQL-Befehl- und anschlielSend das Formular-Eigenschaf-
ten-Fenster

Wenn Sie dieses Formular nun ausfithren, werden Sie bemerken, dass die TypID-
Spalte fur alle Datensatze leer ist. Das Tabellensteuerelement beruht auf dem TypID-
Feld und nicht auf dem Feld TypName.

Andern der Eigenschaften eines Steuerelements

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Uberschrift der TypID-Spalte und wéh-
len Sie den Eintrag Spalte...

Entwurf einer Beispieldatenbank 38



[[Allgemein [Datenl Ereignisse |

Datenfeld.......c.cooooeiiiiiens [T}"P'D

Leere Zeichenfolge ist NULL....[JB

Filtervarschlag...oooneiinnen, [Nein

Abbildung 58: Eigenschaften - Formatiertes Feld

Ein Eigenschaften-Dialog erscheint, diesmal fur ein formatiertes Feld.

Einfiihrung

Auf der Registerkarte Daten, klicken Sie auf das Dropdownfeld bei Datenfeld und

wahlen den Eintrag TypName.

[Allgemiein |patenl Ereignisse |

D &t e |l ————————— [TypName

Leere Zeichenfolge ist NL.ILL....[JE

Filtervorschlag.......cooenn [Nein

Abbildung 59: Neues Datenfeld

Andern Sie auf dem Reiter Allgemein noch Name und Titel auf Typ.

21 T [Typ ]
Max. Textldnge............ [U =
AKEVIE . vvvvvvoseon l1a -
NUr l8Sen....coo, [Nein |"’
Min, Wert..........coo....... [
Max, Wert..........ooonnn [
Standardwert............. [
Formatierung.............. [

Abbildung 60: Gednderter Name

AnschlieSend konnen Sie den Dialog schliefsen.

Speichern Sie das Formular und die Datenbank.
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Eine Abfrage erstellen

Sinn und Zweck einer Datenbank ist nicht nur die Aufnahme von Daten, sondern vor
allem, diese Daten gezielt ausgeben zu konnen. Wir wollen nun eine Abfrage erstel-
len, die die Termine anzeigt, welche heute beginnen.

Klicken Sie auf das Abfragen-Symbol auf der linken Seite
Abfragen

Klicken Sie dann auf [E Abfrage in der Entwurfsansicht erstellen...

Das Fenster Tabellen hinzufiigen wird angezeigt. Fiigen Sie beide Tabellen in die Ab-
frage ein. Klicken Sie auf Schlief8en.

Das Abfrageentwurfsfenster sollte ungefahr so aussehen:

= Abfragel - Openoffice.orq Base:| Abfrageentwurf =HE

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

B snm e~ aEa s

Typ =
7D

TypMame

Termine

* n
71D l
Bezeichnun

Ort

Beginn
Begin-Uhrz

<] PR | Jir
Feld [=]

Alias
Tabelle
Sortierung

| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
Sichtbar ] I [l I O I O I O I O I O I O I |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |

3

Funktion
Kriterium
ader
ader
ader
ader

F] | R | E'I]
Abbildung 61: Abfrageentwurf

Figen Sie dieselben Felder in die Abfrage ein, die Sie bereits fir den SQL-Befehl im
letzten Schritt ausgewahlt haben. Aus der Termin-Tabelle Bezeichnung, Ort, Beginn,
Beginn-Uhrzeit, Ende, Ende-Uhrzeit und Bemerkung sowie aus der Typ-Tabelle das
Feld TypName.
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= Abfragel - Openoffice.orq Base:| Abfrageentwurf

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe
ENEIE Y TR == e .

Termine . Typ

*

71D
BID

Bezeichnung

ort

Beginn

Begin-Uhrzeit

Ende

Ende-Uhrzeit

Bemerkung

TyplD @
J [ [¥)
Feld |Bezeic'hnurE] ort Beginn Begin-Uhrzeit |[Ende Ende-Uhrzeit |Bemerkung |TypName [«
Alias
Tabelle Termine Termine Termine Termine Termine Termine Termine Typ
Sortierung
Sichtbar X x X X X ® X X O
Funktion
Kriterium
ader
ader
ader
ader —
< B | [«I*]

Abbildung 62: Abfrageentwurf mit eingefiigten Feldern

In der Zeile Kriterium geben Sie in der Spalte Beginn ein Datum wie z.B. 30.05.2007
ein.

™= Abfrage1 - OpenOffice.org Base: Abfrageentwurf

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Extras Fenster Hilfe

HIZ EBRR 6o || @B
1[R[
-
Termine o i
Bezeichnung 7D
Qrt Typhame
Beginn
Beginn-Zeit
Ende
Ende-Zeit =
Bemerkun
i
< | ¥
Feld Bezeichnung Ork Beginn Beginn-Zeit Ende Ende-Zeit Bemerkung Typhame ‘ ~
Alias F
Tabele Tetmine Tetmine Termine Termine Tetrine Tetmine Termine Tvp
Sortierung
Sichthar E O
Funktion
Kriterium #03.00.1972¢ ||
oder
oder
oder
oder
]
< | >

Abbildung 63: Ein Kriterium wurde ejngetrégen

Klicken Sie auf den Umschaltknopf Design-Ansicht an-, ausschalten @ .
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Nun konnen Sie den SQL-Befehl sehen, der Threr Abfrage zugrunde liegt. Sie werden
ziemlich am Ende des Befehls folgenden Ausdruck bemerken ,AND ( ( "Termine". "Be-
ginn" = {D '2007-05-30' } ) )". Dieser Ausdruck findet Datensatze, bei denen der Be-
ginn am 30.05.2007 ist.

Nun wird man diese Abfrage aber hochst selten brauchen und wir wollten ja eine Ab-
frage fur den heutigen Tag erstellen. Ersetzen Sie hierzu den Ausdruck {D '2007-05-
30" } durch CURRENT _DATE und klicken Sie den Umschaltknopf fiir die Design-An-
sicht erneut.

= Abfragel - OpenOffice.org|Base: Abfrageentwurf <2=
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

B@Ans o~ s@ @, v EEDS .

Termine Typ
* *
7D 7D
Bezeichnung TypMame
Oort

Beginn
Begin-Uhrzeit
Ende
Ende-Uhrzeit

Bemerkung
TyplD

7l e ()

3

Feld BezeichnurE] ort Beginn Begin-Uhrzeit |Ende Ende-Uhrzeit |Bemerkung |TypName
Alias
Tabelle Termine Termine Termine Termine Termine Termine Termine Typ
Sortierung
Sichtbar X x X X X X X X O
Funktion
Kriterium CURRENT_DATE
ader
ader
ader
ader

1l P | ]
Abbildung 64: Abfrageentwurf fiir heutige Termine

Klicken Sie auf den Abfrage ausfiihren-Button ).
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Nun sehen Sie ein dreigeteiltes Fenster mit den Abfrageergebnissen im oberen Teil.

= Abfragel - OpenOffice.org|Base: Abfrageentwurf <2=

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

B dhd e~ aEF@E,E
HE DR SNRAO-FHHFHPS S EEID

Bezeichnung | oOrt [ Beginn [ Begin-Uhmeit [ Ende [ Ende-Uhrzeit | Bemerkung | TypName |
p |Termin am 10.02/Hambur01.02,07  [05:00:00 |01.02.07 |09:30:00 | |Perséinlich |

Datensatz [L [von 1 [Wl«Tr TviTa]

Termine Typ
* *
7D %D
Bezeichnung TypMame
Oort

Beginn
Begin-Uhrzeit
Ende
Ende-Uhrzeit
Bemerkung
TyplD

<] P | Jir
Feld BezeichnurE] |ort |Beginn |Begin-Uhrzeit |Ende |Ende-Uhrzeit |Bemerkung |TypName
Allas | | | | | | |
Tabelle Termine |Termine |Termine | Termine |Termine |Termine |Termine |Typ
Sortierung | | | | | | |
Sichtbar I B X X X X
Funktion |
Kriterium |
ader |
|
|
|

CURRENT_DATE

ader
ader
ader

<] P | E'I]
Abbildung 65: Abfrage mit Ergebnis

Speichern Sie die Abfrage als , Termine Heute” und schlielsen Sie sie.

== speichern unter
Mame der Abfrage [Termine Heute ]
’ oK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 66: Abfrage speichern

Anmerkung Wenn Sie einen Termin fiir heute hinzufiigen moéchten, verwenden Sie das For-
mular Neuer Termin und fithren dann die Abfrage aus indem Sie doppelt dar-
auf klicken.

Eine Abfrage sortieren

Wenn Sie mehr als einen Termin taglich haben, mochten Sie das Abfrageergebnis
vermutlich sortiert erhalten.

Um eine Sortiereihenfolge fiir die Abfrage festzulegen, miissen wir diese bearbeiten.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die soeben erstellte Abfrage und wahlen
Sie den Befehl Bearbeiten.
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In der Entwurfstabelle sehen Sie eine Zeile Sortierung, direkt unter der Zeile, in der
der Name der Tabelle steht, zu der das Feld gehort. Um eine Sortierreihenfolge zu
einer Spalte hinzuzufigen, klicken Sie in die Zeile Sortierung dieser Spalte. Nun ist
die Dropdownliste fiir die Sortierung aktiv und Sie konnen aufsteigend oder abstei-
gend auswahlen.

Setzen Sie nun die Sortierung fir die Beginn-Zeit auf aufsteigend.

= Termine Heute

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

Termine YR
* *
7D 71D
Bezeichnung TypMame
Oort

Beginn
Begin-Uhrzeit
Ende
Ende-Uhrzeit
Bemerkung
TyplD

Zl| e | a[»
Feld Bezeichnung |Ort |Beginn |Begin-Uhrzeit |Ende |Ende-Uhrzeit |Bemerkung |TypName
Alias | | | | | | |
Tabelle Termine |Termine |Termine |Termine |Termine |Termine |Termine |Typ
Sortierung | | |aufsteigend | | | |
Sichtbar x | ] | 5] | 5] | 5] 5] x
Funktion | | |
Kriterium | |CURRENT_DAT|| |
ader | | | |
ader | | | |
| | | |
| | | |

ader
ader

< aaes | Elz]
Abbildung 67: Der Abfrageentwurf mit Sortierung

Speichern Sie die geanderte Abfrage und schlielSen Sie das Fenster.

Fihren Sie nun die Abfrage durch einen Doppelklick auf ihren Namen aus.

=21 TierminDB: Termine Heute

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fengter Hilfe

W DS KR H20FPS BD

Bezeichnung | Ort [ Beginn | Begin-Uhrzeit | Ende | Ende-Uhrzeit | Bemerkung | TypName
p |Fruher Termin — |Norders01.02.07 [07:00:00 |01.02.07 |08:30:00 | |Gesundheit
Termin am 10.02/Hambur|01.02.07  |09:00:00 |01.02.07 [09:30:00 | |Persidnlich
IDatensatz L [von 2 i« v [vi] ]

Abbildung 68: Der Abfrageentwurf mit Sortierung

TIPP Sie konnen auch nach mehreren Feldern sortieren. Wenn Sie ihre Daten in ei-
ner Abfrage nach Datum und Uhrzeit anzeigen wollen, setzen Sie einfach in
beiden Spalten die Sortierung auf aufsteigend. Achten Sie in diesem Fall dar-
auf, dass das Feld Datum vor dem Feld Uhrzeit steht, da OOo Base die Sortie-
rung von links nach rechts abarbeitet.

Andern des Verbundtyps in der Abfrage

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Verbindungslinie zwischen beiden Ta-
bellen und wahlen Sie den Eintrag Bearbeiten.
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= Verbundeigenschaften

beteiligte Tabellen =
[Term -] | g %
beteiligte Felder

Termine Typ Hilfe
[ [=]ID

Optionen

Art ImMEerer n

Beinhaltet nur die Datens&tze, bei denen die Inhalte der
verknuUpften Felder beider Tabellen gleich sind.

Abbildung 69: Verbundeigenschaften

Offnen Sie im Verbundeigenschaften-Dialog im Abschnitt Optionen die Dropdownliste
Artund wahlen den Eintrag Linker.

= Verbundeigenschaften

beteiligte Tabellen =
o gl P
beteiligte Felder

Termine Typ Hilfe
[ [~]ID

Optionen

ar e e

Beinhaltet ALLE Datensatze aus 'Termine' und nur die
Datensatze aus 'Typ', bei denen die Inhalte der
verknipften Felder beider Tabellen gleich sind.

Bitte beachten Sie, dak einige Datenbanken eventuell
diese Art der Verknipfung nicht unterstitzen.

Abbildung 70: Gednderte Verbundart
Klicken Sie auf OK.

Speichern Sie die Abfrage. Sie konnen Sie erneut ausfiihren, wenn Sie mochten.

Anmerkung Wenn Sie die Verbundart nicht wie beschrieben umstellen, werden Termine,
fiir die wir keinen Typ festgelegt haben, in der Abfrage nicht angezeigt.
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Ein Formular basierend auf einer Abfrage erstellen

Wenn wir alle heutigen Termine Uibersichtlich anzeigen mochten, konnen wir das
Formular Terminaufstellung kopieren, umbenennen und bearbeiten.

Das Formular kopieren

Im Formularabschnitt des Datenbankfensters klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf das Formular Terminaufstellung und wahlen dann den Meniibefehl Kopieren.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste unter den Formularnamen und wahlen Sie
Einfiigen.

In der Textbox Formularname geben Sie als Namen Termine Heute ein und klicken
auf OK.

Speichern Sie die Datenbank erneut.

Andern der dem Formular zugrundeliegenden Abfrage

Klicken Sie auf das neue Formular mit der rechten Maustaste und wahlen Bearbei-
ten.

Klicken Sie auf die Formularnavigator-Schaltflache .

Klicken Sie Im Formularnavigator-Dialog mit der rechten Maustaste auf den Punkt
MainForm und wahlen Sie Eigenschaften.

("B Eormular Navigator, (=R

Formulare
B @

MainForm_Grid

Abbildung 71: Navigator

Auf der Registerkarte Daten setzen Sie bitte die Art des Inhalts auf Abfrage. Das
Feld Inhalt setzen Sie bitte auf Termine Heute.

\¥BS Formulsr Eigenschatien) ==

[Allgemein_|Paten| Ereignisse |

Art des Inhaltes............... [Abfrage |-]

T e S [Termine Heute (-]
SQL-Befehl analysieren.... [JB ’]
i [ ]E]
Sortierung........ooo, [ ]E]
Daten hinzufugen............ [Nein ’]
Daten andern...........ooee. [Nein ']
Daten loschen................ [Neln |']
Nur Daten hinzufugen..... [Nem ']
Navigationsleiste............ [JB ’]
ZyklUS...oo [Standard |-]

Abbildung 72: Formular-Eigenschaften

SchlielSen Sie den Eigenschaften-Dialog und den Formularnavigator und speichern das
Formular.
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Erstellen eines Berichts

Klicken Sie auf das Symbol EE auf der linken Seite des Datenbankfensters.

Berichte
Und dann auf % Bericht unter verwendung des Assistenten erstellen..,

Der Berichtsassistent erscheint.

Schritt 1: Andern Sie die Vorgabe im Abschnitt Tabellen und Abfragen zu Abfrage:
Termine Heute. Klicken Sie auf die >> Schaltflache, um alle Felder in die Liste Fel-
der im Bericht zu verschieben. Klicken Sie auf Weiter.

‘B Berichts-Assistent

Schritte welche Felder sollen in lhrem Bericht erscheinen?
1. Felderauswahl Tabellen und Abfragen
2. Felder beschriften |Abfrage: Termine Heute| - |
3. Gruppierungen Verflgbare Felder Eelder im Bericht
1 Cariaramtinme Bezeichnung
4, Sortieroptionen ort
5. Auswahl des Layouts Beginn
Begin-Uhrzeit
6. Bericht erstellen Ende D
Ende-Uhrzeit
- Bemerkung [:]

TypMName

Bin&rfelder kénnen nicht im Bericht angezeigt werden.

[ < Zuriick H Weiter = ] [Eer‘tig stellen] [ Abbrechen

Abbildung 73: Berichts-Assistent - Feldauswahl

Schritt 2: Wir wollen die Standardbeschriftungen verwenden, deshalb klicken Sie auf
Weiter.

8 Berichts-Assistent

Schritte Wie mdochten Sie die Felder beschriften?

1. Felderauswahl Feld Beschriftung

2l Felderlbeschriften Bezeichnung [Bezeichnung l

3. Gruppierungen ort [Ort l

4, Sortieroptionen
Beginn (Beginn |

5. Auswahl des Layouts

6. Bericht erstellen Begin-Uhrzeit [Begin-Uhrzeit |
Ende |Ende |
Ende-Uhrzeit [Ende-uhrzeit l

Abbildung 74: Berichts-Assistent - Felder beschriften

Schritt 3: Wir benotigen keinerlei Gruppierung in diesem Bericht, deshalb klicken Sie
bitte wieder auf Weiter.
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% Berichts-Assistent

Schritte Mochten Sie Gruppierungen hinzufiagen?
1. Felderauswahl Felder Gruppierungen
2. Felder beschriften gftzeichnung
B! Grlppierlngen Beginn
Begin-Uhrzeit
4, Sortieroptionen Ende
Ende-Uhrzeit [:]
5. Auswahl des Layouts Bemerkung
=

6. Bericht erstellen

Hinweis: Blindtext wird bei der Fertigstellung des Berichtes durch
Datenbankinhalte ersetzt,

[ = Zurlick H Weiter = l [Eertig stellen ] [ Abbrechen

Abbildung 75: Berichts-Assistent - Gruppierungen

Schritt 5: Fur die Erstellung dieses Berichts wahlen Sie bitte links ausgerichtet -
modern fir das Layout der Daten und Standard fir das Layout der Kopf- und Fuls-
zeilen. Selbstverstandlich konnen Sie auch hier nach Belieben experimentieren.
Wenn Sie diesen Schritt abgeschlossen haben, klicken Sie auf Weiter.

B Berichts-Assistent

Schritte wie soll Ihr Bericht aussehen?
1. Felderauswahl Layout der Daten Layout der Kopf- und Fulizeilen
> Felder beschriften Gliederung, eingeriickt - kormj«] Cantrolling
Gliederung, eingertickt - mod Finanzen
3. Gruppierungen Gliederung, eingerickt - rot & Flipchart
Gliederung, eingertickt - umrs Geschaftlich mit Firmenlogo
4. Sortieroptionen Links ausgerichtet - hinterleg, Heimkino
Links ausgerichtet - klassisch Lineale
5. Auswahl des layouts Links ausgerichtet - kompakt Schlicht
' limkslausgerichtet’= moderm Screenbeans
6. Bericht erstellen Links ausgerichtet - rot & bla Seifenblasen
Links ausgerichtet - umrande[.] Stamdand
Standard ~ Weltkarte
[«] B | &)
Ausrichtung Hinweis: Blindtext wird bei der
@ Querfarmat Fertigstellung des Berichtes

D durch Datenbankinhalte ersetzt.
() Hochformat

l = Zurick H Weiter = ] [Eertig stellen l l Abbrechen

Abbildung 76: Berichts-Assistent - Auswahl des Layouts

Schritt 6: Wir lassen den Titel fir den Bericht wie vorgeschlagen bei Termine Heu-
te. Die Art von Bericht, den wir erstellen wollen, ist ein Dynamischer Bericht. Als
letzte Einstellung markieren Sie bitte die Option Jetzt Bericht erstellen. Klicken
Sie auf Fertig stellen.
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Schritte

1. Felderauswahl
2. Felder beschriften
3. Gruppierungen
4, Sortieroptionen
3

. Auswahl des Layouts

Bitte entscheiden Sie, wie Sie fortfahren maéchten?

Mame des Berichts

[Termine Heute

Welche Art von Bericht méchten Sie erstellen?

() Statischer Bericht
{® Dynamischer Bericht

Wie méchten Sie nach Erstellung des Berichts fortfahren?

(O Layout des Berichts bearbeiten
@ |etzt Bericht erstellen

&) Bericht erstellen

Abbildung 77: Berichts-Assistent - Bericht erstellen

[ <= Zurlck H Weiter = ] [Eer‘tig stellen] [ Abbrechen

Der Bericht wird erstellt und angezeigt. Wir konnen ihm nun den letzten Schliff ge-

ben.
Titel:
Autor: Gerald Geib
Datum: 02.02.07
Bezeichnung Ort Beginn Be- |Ende |Ende- |Be- |Typ-
gin- Unhr-  |mer- |Name
Uhr- zeit | kung
2zeit
Friher Termin Norderstedt 07:00:| 02.02.  08:30: Gesun
02.02.07 00 o7 00 dheit
Termin am 02.02.2007 Hamburg 09:00:| 02.02.| 0930 Perstn
02.02.07 00 o7 00 lich
Typloser Termin Harburg 11:00:| 02.02.| 12:30:
02.02.07 00 o7 00

Abbildung 78: Erstellter Bericht

Den Bericht bearbeiten
SchlieRen Sie den Bericht.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Bericht und wahlen den Befehl Bear-
beiten.

Ein Bericht ist ein einfaches OOo Writer-Dokument mit hinzugefiigten Feldern.

Sie werden die leere Zeile iiber den Feldnamen bemerken. Diese wird angelegt, da
die meisten Berichte Gruppierungen enthalten. Hier konnte z. B. das Beginn-Datum
stehen, wenn wir danach gruppiert hatten.

Klicken Sie einmal in der Tabelle und wahlen Sie dann im Meni Tabelle > Tabellen-
eigenschaften... und wechseln auf die Registerkarte Spalten. Geben Sie die folgen-
den Werte fiir die einzelnen Spalten ein.
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Spalte Breite

7,00 cm
4,00 cm
2,00 cm
2,00 cm
2,00 cm
2,00 cm
5,20 cm
2,00 cm

I RN [N~

‘B nabellenformat

(Tabelle | Textfluss [Spalten| Umrandung | Hintergrund |

[ Tabellenbreite anpassen
[] Spalten gleichmakig &ndern
Moch verfigbarer Platz
Spaltenbreite
1l 2 3 4 2 [¢]

[7.00cm [ [4.00cm [ [2,00cm |5 [2,00cm |3 [2.00em [£][2.00em [

’ oK ] [ Abbrechen H Hilfe H Zurlick

Abbildung 79: Tabellenformat - Spalten

Speichern Sie den Bericht und schlielsen Sie ihn.

Einige Tipps fur den Gebrauch der Datenbank

Es wird vorkommen, dass Sie einen neuen Typ in das Typ-Dropdown-Feld aufnehmen
wollen. Da diese Daten in einer eigenen Tabelle gespeichert sind, miissen Sie den
Eintrag in die Tabelle schreiben. Es gibt verschiedene Wege dies zu tun.

Hinzufligen eines neuen Typs im Formular

Sie konnen zum Datenbankfenster schalten und dort das Typ-Formular 6ffnen und
Ihre Daten eingeben.

Vergessen Sie nicht, den Datensatz zu speichern, bevor Sie das Formular schlief3en.

Entwurf einer Beispieldatenbank 50



Einfiihrung

& Typ (schreibgeschitzt) - OpenOffice.ong Writer
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras Fengter

B-aE R Yol Pe BBk &1

TypName |
Gesundheit
Persdnlich
Urlaub
Arbeit
Hobby

5F (M

(£ Datensatz[5  Jwon 5 MG p M D ke

|Seite 1 /1 | Standard | [

Abbildung 80: Eingabe im Formular

Hinzufugen eines neuen Typs im Datenbankobjektfensters

Wenn Sie gerade dabei sind, einen neuen Termin anzulegen, konnen Sie auch auf An-
sicht > Datenbankquellen klicken oder F4 auf Ihrer Tastatur driicken.

Im oberen Teil des Formularfensters wird der Datenquellenbereich sichtbar.

& NeuerTerminl(schreibgeschitzt) - OpenOffice.ong Writer
Datei Bearbeiten Ansicht Einfilgen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe

EREZN W IBoE=N FR-N N A N B SRR BN [ |

B E L TE s KO- = P8 €T HES
Ef i minoe |

£ abfragen
Tabellen

Datensatz | von [H]aTe [1]a] |

Bezeichnung |Drt
| |

Abbildung 81: Datenbankobjektfenster

Vergewissern Sie sich, dass in diesem Bereich die Datenbank TerminDB ausgewahlt
ist.
Klappen Sie die Tabellenliste auf, indem Sie auf das Pluszeichen davor klicken.
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Klicken Sie nun auf die Typ-Tabelle.

Geben Sie einen neuen Typnamen ein und speichern Sie den Datensatz.

t& Neuer Termin (schreibgeschiitzt) - OpenOffice. ong Writer

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras Fenster
B-mH R AR e dhR-& -
El40B SR Y HHH RYS S

= £ TerminDB [ TypName

By Abfragen 5 Personlich
= Ej Tabellen 6 |UrLagb |
Termine / |Arbeit |
8 |[Familie [
g |=Auto| [
Datensatz [7 [von 7 EEN

Abbildung 82: Neuer Datensatz

SchlielRen Sie den Datenquellenbereich mit F4.

Das Formular aktualisieren
Wenn Sie einen neuen Typ angelegt haben, miissen Sie die Typ-Listbox aktualisieren.

Klicken Sie auf die Aktualisieren-Schaltflache Q‘-’) ~ .

Daten filtern

Wenn Sie nur die Termine eines Tages sehen mochten, konnen Sie natiirlich eine Ab-
frage erstellen, die nur die Daten dieses Tages zuriickgibt. Es ist aber ebenso mog-
lich — und deutlich einfacher - das Formular Terminaufstellung zu verwenden und
nach dem entsprechenden Tag zu filtern.

Eine Moglichkeit ist:
1. Gehen Sie zu einem Datensatz des bestimmten Tages, der Sie interessiert.
2. Klicken Sie in das Feld Beginn.
3. Klicken Sie auf die AutoFilter-Schaltflache der Symbolleiste Formular-Naviga-
tion T .
Nun wird anhand des ausgewahlten Datensatzes gefiltert. Sie konnen auch:

Auf die Schaltflache Formularbasierter Filter der Symbolleiste Formular-Navigation

Formular-Filtar -

Klicken & . Die Formular-Filter-Symbolleiste wird angezeigt | & T | SchiieRen

Geben Sie ein Datum in das Beginn-Feld ein und klicken Sie auf die Schaltflache For-

mularbasierter Filter anwenden G .

Es wird nun anhand der eingegebenen Daten gefiltert.

Um den Filter wieder zu entfernen, klicken Sie auf die Schaltflache Filter/Sortierung

entfernen &3 .
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